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MEDIENARCHIV 

Produkt 

 Adenion  Academy  Blog 

 PR-Gateway (Events)  

 HR-Gateway  

 CM-Gateway  WordPress Plugin 

 neuRaus.de 

Typ 

 Konzept 

 Textabstimmung 

 Report 

 Anleitung 

Projekt-Nr.  Projekt-Name  

Autor Stefan Freigabe durch  

Version 1 Datum  18.12.14 

 

Ordnung Medienserver 

Blauer Kasten: 

- Dokumenten-Archiv: Alle veröffentlichten Dokumenten als PDF 

und Arbeitsdatei 

Die Arbeitsdateien werden nach Projektende genauso benannt wie das 

PDF, das den Titel hat, mit dem es veröffentlicht worden ist. In den Opti-

onen der Arbeitsdatei wird als Tag die Projekt-Nr. gespeichert. 

- Grafik-Archiv: Alle Grafiken, Screenshots, Infoschnipsel, PPT-

Sammlungen aus allen Projekten, sortiert 

Das Grafik-Archiv ist eine Art Steinbruch und Sammlung für alle visuellen 

Zwecke 

- Old: Dateien und Verzeichnisse, die nicht mehr genutzt werden 

(sollen) 

Roter Kasten: 

- Grundlegende Informationen und Ausgangsdateien für Grafik-

zwecke. 

- Bilder von ADENION, Team 

Darunter: 

- Pro Projekt 

o Corporate Design: Logos, Signets, Dokumentenvorla-

gen, Farbtafeln 

o Grafiken: Projektspezifische Grafiken, z.B. Websitegrafi-

ken, Header, Screenshots Tools 

o Projekte / Videoarchiv: Projektbezogene Ablage großvo-



 

 
  2 / 2 
Ablageort: Z:\Adenion\_Prozessanleitungen\Word-Vorlagen\Medienarchiv_141218.docx 

lumiger Grafik- und Videodateien. Diese Verzeichnisse sind verknüpft mit den Projektordnern 

- Word intern.dot: Dokumentenvorlage für interne Dokumente: Anleitungen, Konzepte etc. 


